
ة الخطة التشغيلية لجمعي

عمارة المساجد والعناية بها 

(تعظيم)

م2022لعام 



جدول الخطة التشغيلية
مارسفبرايرينايرديسمبرنوفمبرأكتوبرسبتمبرأغسطسيوليويونيومايوابريلالبنودالمجال

الإدارة

اعتماد تعيين المدير التنفيذي من قبل وزارة الموارد البشرية

رفع معاملة تعيين السكرتير وزارة الموارد البشرية

اعتماد تعيين المحاسب من قبل مجلس إدارة الجمعية

اعتماد الخطة التشغيلية من قبل مجلس الإدارة

لموظفيناعتماد الهيكل التنظيمي وتكليف المدير التنفيذي باستقطاب ا

جلس الإدارةاعتماد تقرير الأعمال الشهري وتكليف المدير التنفيذي برفعه لم

وضع ضوابط ومحددات أعضاء المجلسين الفخري والاستشاري 

تشكيل المجلس الفخري للجمعية

تشكيل المجلس الاستشاري للجمعية

تأسيس وحدة لإدارة التطوع

2022جدولة اجتماعات مجلس الإدارة لسنة 



جدول الخطة التشغيلية
يوليويونيومايوابريلالبنودالمجال

أغسط
س

مارسفبرايرينايررديسمبنوفمبرأكتوبررسبتمب

ةالحسابات البنكي

استلام خطاب الوزارة للبنوك

العمل على فتح حساب في البنك الأهلي التجاري 

العمل على فتح حساب في بنك الجزيرة

العمل على فتح حساب في بنك البلاد

العمل على فتح حساب في مصرف الانماء

العمل على فتح حساب في مصرف الراجحي

العمل على فتح حساب في البنك الأول 

الهوية

تطوير الرؤية والرسالة والأهداف الاستراتيجية

"مجالات العمل" تحديد الأنشطة الرئيسية 

اعداد الفيديو التعريفي لمعمل العمارة المعنوية للصلاة

مقر الجمعية

تأثيث المقر بما يتلاءم مع رسالة الجمعية

حفل تدشين مقر الجمعية وتكريم الداعمين

اعتماد المقر والايجار

استخراج العنوان الوطني للجمعية



جدول الخطة التشغيلية
مارسفبرايرينايررديسمبنوفمبرأكتوبررسبتمبأغسطسيوليويونيومايوابريلالبنودالمجال

الموارد المالية

2022اعتماد الموازنة المقترحة لسنة 

على المانحين2022تسويق المصروفات التشغيلية 

2022تأمين المصروفات التشغيلية للجمعية لعام 

حصر الجهات المانحة ومخاطبتها

التسجيل في الجهات المانحة

مخاطبة مؤسسة الراجحي الإنسانية

مخاطبة مؤسسة سالم بن محفوظ

مخاطبة مؤسسة الراجحي الخيرية

الشراكات

حصر الشراكات الممكنة 

تحديد التقاطعات مع الشركاء

الزيارات التعريفية للشركاء

توقيع مذكرات التفاهم مع الشركاء

تعميد الطباعة لمطبوعات الجمعيةالمطبوعات



جدول الخطة التشغيلية
مارسفبرايرينايررديسمبنوفمبرأكتوبررسبتمبأغسطسيوليويونيومايوابريلالبنودالمجال

الصورة الذهنية

إقامة علاقة إيجابية مع وزارة الشؤون الإسلامية

إقامة علاقة إيجابية مع وزارة الموارد البشرية

إقامة علاقة إيجابية مع وزارة السياحة

إعداد نموذج عمل الجمعية

إعداد واعتماد الملف التعريفي للجمعية

إقامة ورشة عمل لإنضاج نموذج عمل الجمعية

إقامة حملة تعريفية على السوشيال ميديا

إقامة لقاء تعريفي للشركاء 

الحوكمة

حصر اللوائح الإدارية والسياسات التنظيمية حسب نظام وزارة الموارد البشرية

اعتماد اللوائح الإدارية والسياسات التنظيمية من مجلس إدارة الجمعية

افق مع أنظمة الحوكمة للجمعيات الأهل ية لدى رفع اللوائح الإدارية على موقع الجمعية بما يتو
الوزارة

تفعيل اللوائح والأنظمة في سير أعمال الجمعية اليومية

التعاقد مع جهة استشارية للعمل على البناء المؤسس ي للجمعية



جدول الخطة التشغيلية
مارسفبرايرينايررديسمبنوفمبرأكتوبررسبتمبأغسطسيوليويونيومايوابريلالبنودالمجال

المنتجات والخدمات

إعداد الحقائب التدريبية للعمارة المعنوية للمساجد

إعداد التصور الأولى لمعمل العمارة المعنوية للمساجد

اعتماد التصور الأولى لمعمل العمارة المعنوية للمساجد

تنفيذ مشروع العمارة المعنوية للمساجد

إعداد التصور الأولي لعمارة البنيان

اعتماد التصور الأولي لعمارة البنيان

اعتماد آليات ولوائح الاستجابة للطلبات في المساجد المكية

التواصل

فتح بريد الكتروني رسمي للجمعية

تأسيس وتحديد أرقام تواصل خاصة بالجمعية

تصميم الموقع الإلكتروني

انشاء حساب تويتر

انستقرامانشاء حساب 

النزول الإعلامي لعرض رسالة الجمعية



 لك
ً
طىبارك الله في الجهود وسدد الخم شكرا


